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Allaspdlydzatra jelentkezd8k adatainak kezelése, ideértve a bereplld

Onéletrajzok kezelését is

Allaspdlydzatra jelentkezék adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tabldzata

dlidspdlydzat
nélkdl
jelentkezik

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Mod Forrds
Jelentkezés Onkéntes Minden Lasd hozzdjérulasban | Elektronikusan | Erintettek
ésa hozzdjarulds természetes részletesen az meghatdrozott és/vagy papir
kivdlasztds személy, aki az adatkezelés ideig vagy alapon,
lehetévé Adatkezeld tajékoztatéjdb | jogos érdek manudlisan
tétele, dital an/leirdsdban. megszinéséig
kapcsolattart meghirdetett
4s dlidspdlydzatra,
vagy kiirt

Adatkezeld lehetévé teszi az érintettek szdmdara, hogy az dltala meghirdetett
dlidspdlydzatra jelentkezzenek az dlidspdlydzatban szerepld Uton vagy
modon (pl. elektronikus, vagy papir alapon), tovabbd fogadja a meg nem
hirdetett allasokra torténd jelentkezéseket is (,berepuld dnéletfrajzok”).

Mi az adatkezelés jogalapja?

Az dliaspdlydzatra torténd jelentkezés dnkéntes hozzdjaruldson alapul.

Kik az érintettek?

Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld dltal
meghirdetett dlldspalydzatra, vagy kiirt dliaspdalydzat nélkul jelentkezik.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

A kezelt adatok kére és célja:
név*

szUl. hely, id6
megpdlydzott pozicid neve*

adat

tapasztalatok

azonositds
azonositds

kerUl felhaszndldsra
kUldnleges adat, pl. egészségUgyi

jelentkezés beazonositdsdhoz

kUlonleges adat kezelésére csak
akkor kerUl sor, ha az a pozicié

betdltésének elbirdldsdhoz
szUkséges
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kordbbi munkahely neve és az

ott eltdltdtt iddszak* pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndlasra

tapasztalatok — pozicid leirdsa*  pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndldsra

iskolai végzettseg* pozicio betdltésének elbirdlasdhoz
kerUl felhaszndlasra

idegen nyelv ismeret, idegen

nyelv és ismeret foka* pozicio betdltésének elbirdlasdhoz

kerUl felhaszndldsra csatolt dnéletrajz
egyéb adatai pozicid betdltésének elbirdldsdhoz

kerUl felhaszndldsra
csatolt motivacios levél pozicid betdltésének elbirdldsdhoz

kerUl felhaszndldsra

adatok jelentkezést kdvetd

2 évig torténd kezeléséhez vald

hozzdjdrulds jelzése, ha az érintett

nem nyer felvételt ki nem vdlasztdas esetén torténd
adatkezelés jogalapjdhoz
szUkséges

Mi az adatkezelés célja?

Az adatkezelés célja a jelentkezés és kivalasztas lehetdveé tétele, valamint a
kapcsolattartds.

Hogyan térténik az adatkezelés?

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat tipikusan, de nem
kizarolagosan a kdvetkezd:

a. Adatkezel6 meghirdeti az dlliaspdlydzatot, amely tartalmaz
adatvédelmi tdjekoztatot és felhivia az érintettek figyelmét, hogy ne
kUldjenek olyan adatokat, amelyek nem relevansak.

b. Erintett az dallaspdlydzat (dlléshirdetés) szerinti Uton, modon eljuttatja
adatait az Adatkezeld részére, példdaul papir alapon, vagy elektronikus
uton, fipikusan e-mail-ben.

c. Adatkezeld a kivalasztasi folyamat sordn a jelentkezéseket Gsszeveti a
betdlteni kivant pozicid6 megkivant, és a munkaviszony/egyéb
jogviszony léfrehozdsanak feltételeivel (ha kiirt dllaspdlydzatra tértént a
jelentkezés), és az Osszevetés alapjdn a legmegfeleldbb személyeket
személyes interjura hivia be. Ha nem kiirt dligspdlydzatra toértént a
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jelentkezés, az Adatkezeld meérlegeli a pdlydzat, és igy a személyes
adatok felhaszndlasat, a személyes interjut.

. A kivdlasztas folyamata a személyes interjuval folytatodik.

e. A kivdlasztas esetén, ha az érintett jelentkezd olyan pozicidt 10l be,
amely kapcsdn az erkdlcsi alkalmassag relevans, az érintett erkdlcsi
bizonyitvanyt szerez be. A kivalasztas folyamata az érintettel torténd
szerzOdéskotéssel ér véget azzal a megjegyzéssel, hogy a ki nem
vdlasztott érintettek adatait az Adatkezelé csak abban az esetben
kezelheti tovdbbd, ha ahhoz az az érintettek kUldn hozzdjdrultak, azt
kGldN, bizonyithatd mdédon kérték.

f. Adatkezeld jelzi a kivalasztds eredmeényét a jelentkezd érintettek felé, és
kéri a hozzdjdruldst az adatok tovdbbi, a jelentkezést kdvetd 2 évig
térténd kezeléséhez ugyanilyen vagy hasonld, vagy az érintett
kompetencidinak megfeleld dlldspdlydzatra jelentkezésre, amennyiben
ilyen hozzdjdruldst az érintett koradbban nem adott.

g. Adatkezeld az ilyen hozzdjdruldsokat az adatokhoz kapcsolja és
eltarolja.

h. Erintett tudomdsul veszi, hogy amennyiben dlldspdlydzatra jelentkezés
sordn referencia személyt adott meg, e személlyel az Adatkezeld
felveheti a kapcsolatot az érintett szakmai tapasztalatainak ellendrzése
céljabal.

(o}

Meddig tart az adatkezelés?

Adatkezelés idétartama:

i. felvételt nem nyert érintett hozzdjaruldsa alapjagn a jelentkezést
kdvetdéen a hozzdjdruldsban meghatdrozott ideig, vagy

j. érintett kérésére torlésig — ebben az esetben az adatokat korldtozza az
Adatkezeld jogos érdekének megszinéséig,

k. az Adatkezel6 a felvételt nem nyert és hozzdjdruldst nem adoftt
érintettek adatait kezeli (tdrolja) a cél megvaldsuldsat (pozicid
betdltését) kdvetd 3 évig jogos érdekbdl, konkrétan abbdl a célbdl,
hogy az Adatkezeld a jogszer( és ftisztességes eljdrdast, kezelést
bizonyitani legyen képes, ha az Egyenld Bdndsmod Hatdsdg vele
szemben eljdrdst kezdeményez

Honnan vannak az adatok?
Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?
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Adatkozlés: felvételt nem nyert érintett adata harmadik fél sz&émdra nem kerdl
kdzlesre, a felvételt nyert érintett jogszabdlyban (pl. 2017. évi CL. tv.)
meghatdrozott  adatait a Il.  sz. mellékletben  meghatdrozoft
kdnyveléssel/bérszamfejtéssel megbizott adatfeldolgozo felé dtadja, amelyrdl
tajekoztatja az érintetteket, tovabbd bejelenti az érintettet az addhatdsag
felé, amely adattovdbbitds.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

Az Adatkezeld az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai kérében
gondoskodik a fizikai, logikai €s adminisztrativ szervezési és mUszaki védelmi

intézkedésekrdl, kGldndsen, de nem kizdrdlagosan:

e az adatkezeléshez haszndlt elektronikus és papir alaplu nyilvdntartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozzaférésének
megtagaddsdrdl,

e qz elektronikus és papir alapl adathordozdék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

e az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositdsdnak vagy
torlésének megakaddlyozdsdardl,

e «az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli
berendezés Utjdn t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdsdrdl,

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrdlag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

e arrdl, hogy ellenérizhetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,

e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masoldsdnak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdardl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

e arrdl, hogy cz adatkezeld rendszer mikdddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrél jelentés készUljon, tovabbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
muUkddtetésével sem lehessen megvdltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

Automatizdalt ddéntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

Egyéb
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A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezels felhivia a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szamdara nem szolgdltafja,
ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuUjtasat (adatkezelést) megtagad|a.
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Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: Munkatdrsi nyilvantartds, Munkatdrsi
torzsadatok

Munkatdrsi nyilvéntartds, Munkatdrsi térzsadatok kezelésének dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Mod Forrds
a Jogi két. Munkatdrsak Lasd Lasd részletesen | Elektronikusan | Erintettek
jogszabdlyok | teljesitése, részletesen az az adatkezelés és/vagy papir

szerinti jogos érdek, adatkezelés téjékoztatdjdba | alapon,

kotelezettség | megdllapod tajékoztatdjdb n/leirésdban. manudlisan

ek teljesitése, | ds, dnkéntes an/leirdsdban.

jogos érdek hozzdjdarulds

vagy a

hozzdjdruldas

érvényre

juttatdsa

Adatkezeld a hatdlyos jogszabdlyok eldirdsai alapjan kdteles adatokat felvenni,
nyilvantartani és adatokat atadni hatdésdgok és mds harmadik személyek
iranydba biztositdsi jogviszony, igy munkaviszony |étesitése, egyszerUsitett
foglalkoztatds vagy megbizdsi jogviszony esetén.

Mi az adatkezelés jogalapja?

Az adatkezelés jogalapja:

a. az 1997. évi LXXX. térvény 46. § 2. bek.

b. az 1997. évi LXXXI. térvény

c. az adatszolgdltatds az dllami ado- és vamhatosag felé a 2017. évi CL.
térvény 1. sz. mellékletben, valamint

d. az egyszerUsitett foglalkoztatdasrol szolo 2010. évi LXXV. torvény 3. és 11.§
-ban  meghatdrozott, az aldbb felsorolt, *-gal jeldlt adatok
vonatkozdsdban kdtelezd, igy az adatkezelés is kdtelezd.

e. Md&s, *-gal nem jeldlt adatok vonatkozdsdban az adatkezelés nem
kdtelezd, jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke vagy

f. az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa.

Kik az érintettek?

Az érintettek kore: Munkatdarsak.

Melyek az adatkezelés sordn kezelt adatok korei és céljai?

Kezelt, dllami ado- és vamhatdsdag felé szolgdltatott adatok kére munkaviszony

esetén: biztositott csalddi és utdneve*, addazonositd jel*, szlletési idd*,
biztositdsi  jogviszonydnak kezdete*, kdodjo*, megszinése*, a biztositds
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szUnetelésének idétartama*, a heti munkaidd*, a FEOR-szam*, a TAJ szam*.
Ha a biztositott nem rendelkezik addazonositd jellel, a sziletési csaladi és
utdnevét, szlletési helyét, anyja szlletési csaladi és utdnevét és a biztositoft
dllampolgarsagat is kdtelezd bejelenteni*, bankszamlaszéam,
személyazonositd igazolvany szama, telefonszdm, e-mail cim, érintett
személyes képmdsa, idegen nyelv tuddasa, munkakdr, munkakori leirds, vezetdi
megbizasok, gyakornoki idd, vizsga, probaidd, fegyelmi eljdrds, bintetés,
felmentés, fizetési fokozat, munkdban 1oltétt  idd, munkaviszonyba
beszamithatd idd, besoroldssal kapcsolatos adatok.

Kezelt adatok kére megbizdsi jogviszony esetén a fentieken tUl: bruttd megbizdasi
dij, netté megbizdsi dij*, bankszadmlaszdm, feladatveégzes helye.

Adatkezeld a 1997. évi LXXX. toérvény 46. § 2. bek. alapjan koteles olyan
nyilvéntartdst vezetni, amely tartalmazza a Munkavdllalé/Megbizott, mint
biztositott nevét és személyi adatait, tarsadalombiztositdsi azonositd jelét, a
Munkdltatd/Megbizé adatait, a biztositdsi idére és a szolgdlati iddre
vonatkoz6 adatokat, a biztositottdl levont jarulékok alapjat és dsszegét.

Jogviszonytdl fuggetlentl, a fentfi adatokon tUl az Adatkezeld a kdvetkezd
adatokat kezeli az aldbbi célbdl, jogos erdekbdl:
érintett telefonszdma kapcsolattartds
érintett e-mail cime kapcsolattartas

A jogos érdek abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek, vagy az Adatkezeldnek
érdeke az, hogy az Adatkezeld az érintettel kapcsolatban tudjon lépni a
jogviszony létesitése, teljesitése, megszinése kapcsan.

Jogviszonytdl fuggetlenll, a fenti adatokon tUl az Adatkezeld a kdvetkezd
adatkategodridkat kezelheti az aldbbi célbdl és jogalappal:

egészségUgyi adat megvdltozott munkaképesség Adatkezeld jogi
igazoldsa kdtelezettségének
teljesitése (hatdsag felé)

egészségugyi adat  munkavégzésre valod képesség Adatkezeld jogos
—l&sd kUldn érdeke/érintett
adatkezelésben |étszUkséglete
felelésségre vonds  felelésségre vonds bizonyitdsa Adatkezeld jogos

adatai érdeke, jogi kot. tel].
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Munkatdrs ellen-  ellendrzés jogszeriségének Adatkezeld jogos
Orzésének adatai  bizonyitdsa érdeke

Mi az adatkezelés célja?

Az adatkezelések célja a jogszabdlyok szerinti kdtelezettségek teljesitése, jogos
érdek érvényre juttatasa.

Meddig tart az adatkezelés?

Adatkezeld

g. munkajogi feleldsséghez kapcsolddd adatokat a munkajogi elévilési
ideig (3 év) kezeli;

h. a polgdrijogifeleldsseéghez kapcsolddd adatokat az dltaldnos elévilési
idében (5 év) kezeli;

i. a szolgdlati idbére és keresetre vonatkozd adatokat és iratokat (igy
gyakorlatilag az érintettel létrejovdé munkaviszony létesitése, teljesitése
és megszUntetése sordn kezelt személyes adatokat, a (bér)kifizetéshez,
utaldshoz kapcsolddd adatokat és iratokat) az Adatkezeld az érintettre
vonatkozd dregségi nyugdijkorhatdr betdltését kdvetd 5 évig brzi meg
az 1997. évi LXXXI. tv. rendelkezése alapjdan;

j. a munkalgyi-, bér- és tdrsadalombiztositdsi nyilvantartdsokat,
szerzbdéseket, mint maradandé érték] iratokat nem selejtezi le.

Hogyan térténik az adatkezelés?

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat tipikusan, de nem
kizarolagosan a kdvetkezd:

k. Adatkezelé az érintettet tdjékoztatja, hogy az dllami add- és
vamhatdsag felé, térvényen alapuld bejelentési kdtelezettsége van a
kdtelez6en megadandd adatok vonatkozdsdban, amelyet az érintett
irdsban tudomadsul vesz.

l.  Amennyiben érintett nem kivanja fudomdsul venni a toérvényi
kbtelezettsegek  teljesitését, azokhoz nem jarul hozzd, vele
munkaviszony, egyszerUsitett foglalkoztatdsi jogviszony, vagy megbizdsi
jogviszony nem létesithetd.

m. A tudomdsulvételt kdvetden, érintett, a jovébeni Munkatdrs,
munkaviszonyt, egyszerUsitett foglalkoztatdsi jogviszonyt, megbizasi
jogviszonyt létesit az Adatkezelbvel vonatkozd szerzddés kotéséve,
amelyet Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzat szerint letarol.
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n. Adatkezeld a torvényi kotelezettségeket teljesitendd, a kdtelezben
megadandd adatokat a sajagt addazonositd szdmdanak, nevének,
elnevezésének, székhelyének, telephelyének, lakdhelyének, tovabbd
jogelddje nevének és addszadmdnak kozlésevel, az illetékes elsdéfoku
dllami ado- és vamhatdsdgnak elektronikus Uton vagy az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti, tehdt az adatokat atadja.

Adatkezeld a jogos érdekbdl kezelt adatokat is rogziti és jogos érdek
megszinéseig kezeli.

Honnan vannak az adatok?
Adatok forrdsa: kdozvetlenUl az érintettdl, esetenként mds Munkatdrstol.
Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

Adatkozlés: hatdsdgok felé (NAV), adatfeldolgozd felé, ebben az esetben e
személy a ll. sz. mellékletben kerUlt megnevezésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

0. Az Adatkezeld dltal térténd, az Adatkezel Munkatdarsaival kapcsolatos
adatkezelés soran biztositani szikséges, hogy az adatokat kizdardlag
azon Munkatdrs(ak) kezelie/kezeliék, aki(k)nek az egyes, szikséges
muUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

p. egyeb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

Automatizdalt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb
A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,

hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szadmdara nem szolgdltatja,
Ugy az Adatkezeld a szolgdltatdas nyUjtdsat (adatkezelést) megtagadia.
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Munkatdrs a jelen Szabdlyzatot, vonatkozd egyéb belsé szabdlyzatokat,

utasitasokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésdbb az
elsé munkdban t10ltétt napon kdtelesek megismerni.
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Adatkezeld: Juvenal Kft. (székhely: 2700 Cegléd,
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Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: belsd képzés sordn 1orténd adatkezelés,

valamint megszerzett képzettségek igazoldsdra szolgdld dokumentumok

kezelése

Belsé képzés adatkezelésének dsszefoglald tdbldzata

ése,
fejlédésének
eléseqitése

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds
a térvényi jogszabdly Munkatdrsak Lasd Lasd részletesen | Elekironikusan | Erintettek
kotelezettség | vagy részletesen az az adatkezelés és/vagy papir

ek teljesitése, | Adatkezeld adatkezelés t&jékoztatdjdba | alapon,

a szakmai jogos érdeke tdjékoztatdjdb n/leirdsdban. manudlisan

képesités an/leirdsdban.

bizonyitdsa,

mdsrészt a

Munkatdrsak

képzésének

nyomonkovet

1. Adatkezeld a belsd képzések soran felvett adatokat az itt megfogalmazottak
alapjan kezeli tekintettel arra, hogy tébbek kdzdtt, de nem kizardlagosan az
Adatkezeldnél hatdlyban levd tdzvédelmi, munkavédelmi és adatvédelmi
szabdlyzatok alapjdn a Munkatdrsak oktatdsban részesiinek, amellyel
kapcsolatban jelenléti ivek, jegyzdkdnyvek kerUlnek felvételre. Az Adatkezeld
a Munkatdrsak bizonyitvanyait és megszerzett képzettségeit is a jelen
szabdlyok alapjdan kezeli.

Mi az adatkezelés jogalapja?

Az adatkezelés jogalapja:
a. jogszabdly alapjan kotelezé (pl. tdzvédelmi oktatds, munkavédelmi,
munkakorre eldirt oktatds, legmagasabb képzettség hatdsag felé

torténd lejelentése, stb.), vagy

b. az Adatkezeld jogos érdeke (pl. adatvédelmi oktatds). Az Adatkezeld
jogos érdeke, hogy a Munkatdrsak ismeretei, képességei, készségei
folyamatosan fejlédjenek, hogy egyre névekvd mindségU feladatot

IGssanak el.

Kik az érintettek?

Az érintettek kore: Adatkezeld minden Munkatdrsa.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?
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Kezelt adatok kére és célja az oktatdsi napléval kapcsolatban:

képzés targya témadja azonositds

résztvevd Munkatdrsak névsora

(jelenlétiiv) azonositas

résztvevd Munkatdrsak aldirdsa azonositds, késdbbi
bizonyitds

képzés iddpontja azonositds

az eléadd neve és aldirdsa azonositds

Kezelt adatok kére és célja az egyéni képzéssel kapcsolatban:

Munkatdrs neve azonositas
oktatds targya azonositds
az oktatds idépontja azonositas
az eléadd neve és aldirdsa azonositas

Kezelt adatok kére és célia a Munkatdrsak bizonyitvanyaival, vizsgdival
kapcsolatban:
Munkatdrs neve azonositds
bizonyitvdany, vizsga sorszdma azonositds, bizonyitds, allami
ado- és vamhatosag felé
térténd lejelentés
bizonyitvdany, vizsga mdsolata bizonyitds, ha azt hatdsdg
megkoveteli, egyébkent
masolatokat az Adatkezeld
nem tdrol.

Mi az adatkezelés célja?

Az adatkezelés célja egyrészt a térvényi kdtelezettseégek teljesitése, a szakmai
képesités bizonyitasa, masrészt a Munkatdrsak képzéseének nyomonkdvetése,
fejlédésének elésegitése.

Hogyan toérténik az adatkezelés?

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat belsé képzés esetén
tipikusan, de nem kizdarélagosan a kdvetkezd:
c. Adatkezeld meghirdeti a belsé képzés iddpontjat, idépontjait,
Munkatdrs pedig a belsé képzésen részt venni kdteles.
d. Adatkezeld a belsd képzésrdl jelenléti ivet, vagy mds, bizonyitd erejl
dokumentumot vesz fel, amelyet a Munkatdrs aldirdsaval Iat el.
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e. Amennyiben azt a képzés megkdveteli, Munkatdrs vizsgat tesz,
amelynek eredményét az Adatkezeld letdrolja.

Az adatkezeléssel érintetft tevékenység és folyamat a Munkatdarsak harmadik fél
dltal kibocsdatott vizsgdival, bizonyitvanyaival kapcsolatban tipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:

f. Erintett az adatkezeld szdmdra a megszerzett vizsgdrdl szol6 igazoldst,
tanusitvanyt, vagy bizonyitvanyt az Adatkezeld szamdara bemutatja.

g. Adatkezelé a dokumentum hitelessegerdl megbizonyosodik, annak
szamdat, egyéb azonositd adatdt letdrolja, jogszabdlyi eldirds esetén
tovabbitja azokat a jogszabdlyban meghatdrozott szerv, hatdsag felé
(pl. NAV felé).

h. Amennyiben munkaUgyi vagy mds hatdésdg a munkavégzés helyszinén
vizsgdlhatja egy adoft dokumentum meglétét, ugy Adatkezeld
mdasolatot készithet a dokumentumrdl, amelyet az adatbiztonsag
kdvetelményének megfeleléen koteles tdarolni. Mds esetben az
Adatkezeld mdsolatot nem készithet a dokumentumokrol.

Meddig tart az adatkezelés?

Az adatkezelés idétartama: munkavédelmi, biztonsagtechnikai és tizvédelmi
oktatds napldjat az Adatkezeld 3 évig 6rzi meg, a Munkatdrs egyéni
képzésenek naplojat, bizonyitvanyainak, vizsgdinak adatait (és ha szikséges,
masolatait) a jogviszony idétartama alatt, jogos érdekbdl ezt kdvetd elévilési
idében kezeli.

Honnan vannak az adatok?

Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

Adatkozlés: hatdsdgok, birdsag felé, tanusitd szerv felé szUkség esetén.
Amennyiben nemzetkdzi tfréningrdl van szo, Ugy az azt szervezd Partner felé.
Toérténhet adattovdabbitds hotel felé szallasfoglalds céljiaval.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

Az Adatkezeld az adatbiztonsdg koévetelményével kapcsolatos feladatai

kdrében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési €s mudszaki
védelmi intézkedésekrdl, kUldndsen, de nem kizardlagosan:
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e az adatkezeléshez haszndlt elektronikus és papir alaply nyilvdntartdé rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozzaférésének
megtagaddsdrdl,

e qz elekironikus és papir alapl adathordozdék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

e az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositdsdnak vagy
torlésének megakaddlyozdsdardl,

e «az informatikai adatkezel® rendszerek jogosulatlan személyek diltali, adatdatviteli
berendezés Utjan t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdasdardl,

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizardlag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

e arrdl, hogy ellenérizhnetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,

e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsanak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdrdl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikoddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrdl jelentés készUlion, tovdbbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkddtetésével sem lehessen megvdltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.
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Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: titoktartdsi nyilatkozat kapcsdn

Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: fitoktartdsi nyilatkozat kapcsdn adatkezelés 6sszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Forrds
titoktartdsi jogi kotelezettség | Munkatdrsak Ldsd az | Lasd az | Erintettek
kotelezettség teljesitése adatkezelés adatkezelés

tudomdsul vétele téjékoztatédjdban | tdjékoztatdjdban

és a titoktartdsi
kotelezettség
késdbbi
bizonyithatésdga

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésiik céljai?

1. Ldsd a titoktartdasi nyilatkozat adatkoreit, de tipikusan a kdvetkezdk:

SzUletési név azonositda

Allandé lakcim azonositds, kapcsol. tartds
Ideiglenes lakcim azonositas, kapcsol. tartas
SzUletési hely, id6 azonositdas

Anyja neve azonositds

Munkakore azonositas

kelt azonositds, bizonyitds
aldiras azonositds, bizonyitds

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoldddan: jogi
kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) c)) az Mt. 8. § (4) bek. alapjdn, mely
szerint a munkavdallald kdteles a munkdja sordn tudomasara jutott Uzleti titkot
megdrizni. Ezen tUiImenden sem kdzdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot,
amely munkakore betoltésével dsszeflggésben jutott a tudomdsdra, és
amelynek kozlése a munkdltatéra vagy mas személyre hatrdnyos
kévetkezménnyel jarhat.

Kik az érintettek?
3. Az érintettek kére: Munkatdrsak.
Mi az adatkezelés f6 célja?

4. Adatok kezelésének f6 célja: fitoktartasi kdtelezettség tudomasul vétele és a
titoktartdsi kdtelezettség késdbbi bizonyithatdsaga.
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Honnan vannak az adatok?
5. Adatok forrdsa: az érintettdl kdzvetlenUl.
Hogyan térténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat fipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:
a. Adatkezels és a felvételt nyert jelentkezed (késébbi Munkatdrs)
egymassal szerz6dést kotnek. A szerz6déskodtéssel egyidejlleg, vagy ha
az valamilyen okbdl kordbban elmaradt, a szerz6déskdtést kdvetden a
Munkatdrs titoktartdsi nyilatkozatot fogad el magdra nézve kdtelezben,
amelyet aldirasdval megerdsit.
b. Adatkezeld a nyilatkozat egy péelddanydt atveszi és letdrolja.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama: a titoktartast megalapozd jogviszony megszinését
kdvetd 3 évig (munkajogi elévilési idd).

Torténik adatkozlés (hozzaférés nyuUjtas, datadas, tovabbitas) harmadik fél
szdmara?

8. Adatkodzlés: nem tértenik, kivéve, ha bizonyitani kell a titoktartdsi nyilatkozatof,
ekkor hatdsag, birdsag felé.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

9. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal t6rténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizdrdlag
azon Munkatdrs(ak) kezelie/kezeliék, aki(k)nek az egyes, szikséges
mUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Idsd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

10. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb
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11.Munkatdrsak a jelen tdjékoztatdt, vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat,

utasitdsokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésébb az
elsé munkdban t6ltétt napon kdtelesek megismerni.
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Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: Munkatdrsakrdl készitett képek, videod-

és/vagy hangfelvételek kezelése marketing célbdl

Adatkezeld hangsulyozza, hogy a Munkatdrsakrol készitett keépeket, video-
és/vagy hangfelvételeket nem azonositas, hanem az Adatkezelé marketingjének
céljabaol kezeli.

Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: Munkatdrsakrdl készitett képek, vided- és/vagy hangfelvételek kezelése
marketing célbdl &sszefoglald tabldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds
felvétel készitése Onkéntes Minden Munkatars, aki | Ldasd az | Lasd az | Erintettek
és adott cél hozzdjarulds elézetesen hozzdjdrul adatkezelés adatkezelés

ahhoz, hogy réla kép-,
vide6- és/vagy
hangfelvétel készUljon
az Adatkezeld
marketingje céligbdl

tajékoztatéjdban | tdjékoztatdjdban

Amennyiben nem tomegfelvételrdl van sz6, az Adatkezeld a hatdlyos Polgdri
torvénykdnyv 2:48. § (1). bekezdésében foglaltak messzemend betartdsa

mellett,

az érintettrdl,

és/vagy az érintettel

készitett hang-, kép- és

videodfelvételt kizardlag az érintett eldzetes hozzdjaruldsaval hozza létre
Adatkezeld marketingjének céljabdl, és teszi meg azokat a lépéseket (pl.
tovdbbitds, publikalds), amelyekhez az érintett a vonatkozd nyilatkozatdban
hozzdjdrult.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésiik céljai?

A kezelt adatok kére és célja: Iadsd a hozzdjaruld nyilatkozatban, de tipikusan a

kévetkezdk:
név beazonositds, megszolitas
szUletési hely, idé beazonositds
lakcim beazonositas
kép készités, felnaszndlds
vided készités, felnaszndlds
hanganyag készités, felhasznalas
jelolt célok felhaszndlds
ddtum keltezés, hozzdjdrulds idépontja
aldiras megerdsités, bizonyitds

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

Az adatkezelés kizardlag az érintett arra

iranyuld, &nkéntes, hatdrozott

hozzdjdrulds esetén valésulhat meg.
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Kik az érintettek?

Az érintetftek kdre: Minden Munkatdrs, aki elézetesen hozzdjarul ahhoz, hogy réla
kép-, vided- és/vagy hangfelvétel készUlion az Adatkezeld marketingje
célidgbal.

Mi az adatkezelés f6 célja?

Adatok kezelésének f6 célija a felvétel készitése. A célhoz kapcsolodd dndlld
célok, amelyet az érintett dnkéntes hozzdjdruldsdban meghatdroz tipikusan,
de nem kizdrolagosan a kdvetkezdk lehetnek: a felvételek az Adatkezeld
weboldalan vagy kdzosségi oldaldn térténd kdzzététele, mas mdédon torténd
nyilvanossagra hozdsa az Adatkezel marketingje céljabdl.

Hogyan torténik az adatkezelés?

Az adatkezeléssel érintett tevékenyseég és folyamat tipikusan a kdvetkezd:

a. Adatkezeld széban, irdsban tajékoztatja a potencidlis érintetteket arrdl,
hogy felvétel készUl. Amennyiben tomegfelvételt készit az Adatkezeld,
érinteftti  hozzdjaruldsra  nincsen  szUksége.  Amennyiben nem
tomegfelvétel készUl, hanem egyedi dbrdzoldsmoddal térténik a
felvétel készitése, Ugy Adatkezeld hozzdjaruld nyilatkozatot kér a
készitéshez és felhaszndlashoz.

b. Adatkezeld kijelenti, érintett tudomdsul veszi, hogy érintett az adott
elézetes hozzdjarulasat bdrmikor visszavonhatja.

c. Adatkezeld megteszi azokat a Iépéseket, amelyekhez az érintett a
nyilatkozatdban hozzdjdrult, pl. felvételek tovabbitdsa, nyilvdnossagra
hozatala.

Meddig tart az adatkezelés?

Adatkezelés idétartama a legkordbbi feltétel bedlltdig tart:

a. érintett kérésére torlésig/hozzdjdrulds visszavondsdig — ekkor nem a
hozzdjdruld nyilatkozatok kerUlnek megsemmisitésre, hanem az
Adatkezeld az érintett adatait azokbdl az dllomdanyokbdl térli, amely
dllomdnyokba a hozzdjdrulds teljesitése miatt bekerilt (pl. weboldalrdl
torlésre kerUl a kép)

b. a hozzdjdruld nyilatkozat térlésére a hozzdjdrulds visszavondsat kdvetd
elevilési id6 (5 ev) leteltét kdvetden kerUl sor tekintettel arra, hogy a
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visszavonds nem érinti a visszavonds eldtt torténd  adatkezelés
jogszerUségét, amelyet az AdatkezelSnek bizonyitani kell.

Honnan vannak az adatok?
Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés (hozzaférés nydjtas, datadds, tovdabbitas) harmadik fél
szamara?

Adatkezeld a készUlt adatokat az érintett dnkéntes hozzdjdruldsanak
megfeleléen tovdbbithatja, dtadhatja, megoszthatja, nyilvanossagra
hozhatja, igy az adatok (igy pl. képek) harmadik felek szamdara elérhetd lesz.
Adatkezeld adatfeldolgozot is felkérhet felvételek készitéséhez, ilyen esetben
errdl kUI6n tdjéekoztatja az érintetteket.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizardlag
azon Munkatdrs(ak) kezelie/kezeliék, aki(k)nek az egyes, szikséges
muUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb

Munkatdrs a jelen tgjekoztatot, legkésdbb a hozzdjdruldssal egyidejléeg kdteles
megismerni.
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Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: munka- és pihendidd nyilvantartdsaval
kapcsolatos adatkezelés

Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: munka- és pihendidd nyilvantartdsdval kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald
tabldzata
Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds
jogszabdlyi jogi kotelezettség | Munkatdrsak Lasd az | Munkatdrsra Erintettek
kotelezettség teljesitése, Mt. adatkezelés vonatkozd
teljesitése, 134. §-a alapjén téjékoztatéjdban | mindenkori
munka- és Oregségi
pihendidé nyugdijkorhatdr
nyilvéntartdsa betodltését kdvetd

5 évig

1. Adatkezeld nyilvantartja

. arendes és a rendkivili munkaidg,

a készenlét,

a szabadsdag,

az Mt. 109. § (2) bekezdés, valamint a 135. § (3) bekezdés szerinti
megdllapodds alapjan teljesitett rendkivili munkaidd tartamdat.

00oTQ

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésuk céljai?
2. Lasd a vonatkozd nyilvantartds (1. a-d. pontjai) adatkdreit.
Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdarmelyik személyes adathoz kapcsoldddan: jogi
kotelezettseg teljesitése, Mt. 134. §-a alapjan.

Kik az érintettek?
4. Az érintettek kdre: a Munkatdrsak.
Mi az adatkezelés {6 célja?

5. Az adatok kezelésének f& célja jogszabdlyi kdtelezettség teljesitése, munka-
és pihendidd nyilvantartdsa.

Meddig tart az adatkezelés?

6. Adatkezelés idétartfama: a Munkatdrsra vonatkozd mindenkori Gregsegi
nyugdijkorhatdr betdltését kdvetd 5 évig, tekintettel arra, hogy a keresetre,
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w \.J U Ve NAL Ugyvezetd, e-mail cim: juvenal@juvenal.hu, tel.:

56/516-160, adatvédelmi tisztviseld: Dr. Madocsai
Kinga, e-mail cim: madocsai.kinga@simplegal.hu

szolgdlati iddére vonatkozd adatokat tdmasztja ald, amelyet jogszabdly
alapjan ennyi ideig kell megdrizni.

Honnan vannak az adatok?
7. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés (hozzaférés nydljtas, atadas, tovabbitas) harmadik fél
szamara?

8. Adatkdzlés: harmadik fél szamara, kUlsd bérszamfejtést vegzd adatfeldolgozd
felé kerUlhet kdzlésre az érintett tdjékoztatdsaval. Az adatfeldolgozd adatai
kUlGn mellékletben keruUltek meghatdrozdasra.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

9. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizardlag
azon Munkatdrs(ak) kezelije/kezeliék, aki(k)nek az egyes, szUkséges
muUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

10. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdan ilyen nem
torténik.

Egyéb
11.Munkatdrs a jelen tdjekoztatdt, vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat,

utasitasokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésébb az
elsé munkdban téltétt napon kdtelesek megismerni.



Adatkezeld: Juvenal Kft. (székhely: 2700 Cegléd,
Nagykdtai Ut 8., képviseli: Hangdcsi Sandor Csaba

w \.J U Ve NAL Ugyvezetd, e-mail cim: juvenal@juvenal.hu, tel.:

56/516-160, adatvédelmi tisztviseld: Dr. Madocsai
Kinga, e-mail cim: madocsai.kinga@simplegal.hu

Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: munkabér eldleg igénylése sordn
rogzitett adatokkal kapcsolatos tdjekoztatd

Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: munkabér eléleg igénylése sordn rogzitett adatokkal kapcsolatos tdjékoztatd

Osszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds

munkabér- megdllapodds az | Minden Munkatdrs, aki | Ldsd a munkabér- | a jogviszony | Erintettek

elélegek érintettel munkabér eléleg eléleg megszinését

nyilvéntartdsa, igénylés sordn nyilatkozatét koévetd dltaldnos

bérszédmfejtése beazonosithatd, elévilési id6 (3
beazonositott év) lejdrtdig tart

1. Adatkezeld nyilvantartja, engedélyezi (vagy visszautasitja) a Munkatdrsak
munkabér elélegeit.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésuk céljai?
2. Lasd részletesen a munkabér- eldleg nyilatkozatdt.
Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoldddan:
megdllapodds az érintettel, amelynek alapjat az Mt. is tdmogatija.

Kik az érintettek?

4. Minden Munkatdars, aki munkabér eldleg igénylés sordn beazonosithato,
beazonositott.

Mi az adatkezelés {6 célja?

5. Az adatok kezelésének f6 célja munkabér-eldlegek nyilvantartasa,
bérszamfejtése.

Meddig tart az adatkezelés?

6. Adatkezelés idétartama: a jogviszony megszinését kdvetd dltaldnos elévilési
id6 (3 év) lejartdig tart.

Honnan vannak az adatok?

7. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
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Torténik adatkozlés (hozzaférés nyujtas, dtadds, tovabbitds) harmadik fél
szamara?

8. Adatkozlés: harmadik fél szadmdara, kUIsé bérszamfejtést vegzd felé kerllhet
kdzlesre az érintett tdjékoztatdsaval. Az adatfeldolgozd adatai kildn
mellékletben kerUltek meghatarozasra.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

9. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizardlag
azon Munkatars(ak) kezelie/kezeliék, aki(k)nek az egyes, szUkséges
muUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

10. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
tortéenik.

Egyéb
11.Munkatdrs a jelen tdjéekoztatdot, vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat,

utasitasokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésébb az
elsé munkdban téltétt napon kdtelesek megismerni.



Adatkezeld: Juvenal Kft. (székhely: 2700 Cegléd,
Nagykdtai Ut 8., képviseli: Hangdcsi Sandor Csaba
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Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: munkabérbdl 1orténd levondssal
kapcsolatos adatkezelés

Ide tartozik a gyermektartdsdij, egyéb tartdsdij, munkabér és jaranddsdg, stb.
letiltasa a Munkatars munkabérébdl.

Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: munkabérbdl térténd levondssal kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald
tabldzata
Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Forrds
Jogi jogi Minden Munkatdars, Lasd az | levonds végrehajtotadl,
kotelezettség kdtelezettség akinek bérébdl adatkezelés megszinését hatdsagtal,
teljesitése, feljesitése:  Mt., | Adatkezel§ levondst tdjékoztatdjdban | kdvetd 5 évig birésagtdl
levonds 1994. évi L. tv., | (letiltast) hajt végre
foganatositasa hatésagi,
valamely okbdl birdsagi

hatdrozat

alapjdn

1. Adatkezeld Munkatdrs munkabérébdl jogszabdly (térvény vagy rendelet)
vagy végrehajthaté hatdrozat alapjdn levondsokat hajt végre.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésiik céljai?

2. L&sd az adott, levondst (letiltdst) elrendeld hatdrozat adatkdreit, de tipikusan

név azonositds

szUl. hely azonositds

szUl. id6 azonositas

lakcim azonositds, kapcsolattartds
levonds 6sszege  levonds végrehajtdsa
idétartama levonds végrehajtasa
indokolds Adatkezeld tdjékoztatdsa
egyéb adat Adatkezeld tdjéekoztatdsa

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoldéddan: jogi
kdtelezettseg teljesitese: Mt., 1994, évi Llll. tv., hatdsdgi, birdsagi hatdrozat.

Kik az érintettek?
4. Minden Munkatdrs, akinek bérébdl Adatkezeld levondst (letiltdst) hajt végre.

Mi az adatkezelés {6 célja?
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5. Jogi kotelezettseég fteljesitése, levondas foganatositdsa valamely okbdl (pl.
gyermektartdsdij megfizetése, stb.)

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az Adatkezeld kdteles a lefiltds atvételét kdvetd munkanapon értesiteni
az adost a letiltasrdl, valamint intézkedni a munkabér a kifizetésének
napjdn (a munkabérfizetés esedékességekor) a letiltott &sszeg
levondsdra és a végrehajtast kéerd felé tortend kifizetésére.

b. Ha a letiltdsnak akaddlya van, akkor Adatkezeld kdteles arrdl értesiteni
a letiltdst kibocsatd szervet. Ha az adds munkavdllald munkabérébdl a
rendszeresen, iddszakonként visszatérd részletekben levonandd
kdvetelést valamely honap folyamdn részben vagy egydltaldn nem
lehetett levonni, az elmaradt részleteket le kell vonni, mihelyt lehetséges
és ez alkalmazandd az el6zd munkdltatdndl és a munkaviszonyon kivUl
toltott idd alatt esedékessé valt részletekre is.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama: levonds megszinését kovetd 5 évig.
Honnan vannak az adatok?

8. Adatok forrdsa: végrehajtétol, hatdsagtol, birdsagtol.

Torténik adatkozlés (hozzaférés nyuUjtas, datadas, tovabbitas) harmadik fél
szdmara?

9. Adatkdzlés: végrehajtd, hatdsag, birdsag felé.
Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

10.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizdrdlag
azon Munkatdrs(ak) kezelie/kezeliék, caki(k)nek az egyes, szUkséges
mUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?



Adatkezeld: Juvenal Kft. (székhely: 2700 Cegléd,

Nagykdtai Ut 8., képviseli: Hangdcsi Sandor Csaba
'Q.ﬂ JUVENAL

Ugyvezetd, e-mail cim: juvenal@juvenal.hu, tel.:
56/516-160, adatvédelmi tisztviseld: Dr. Madocsai
Kinga, e-mail cim: madocsai.kinga@simplegal.hu

11. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
térténik.

Egyéb

12.Munkatdrsak a jelen tgjékoztatdot, vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat,

utasitasokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésébb az
elsé munkdban toltétt napon kdtelesek megismerni.
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Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: munkaruha igény leaddsdaval és a
munkaruha dtvételével kapcsolatos adatkezelés

Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: munkaruha igény leaddsdaval és a munkaruha atvételével kapcsolatos
adatkezelés 6sszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds
Medgfeleld Megdllapodds Minden Munkatdrs, aki | Lasd az | kihorddsiidében | Erintettek
munkakdrilmények | vagy jogi | vonatkozdsdban az adatkezelés

biztositdsa, kotelezettség Adatkezel6 kezeli a tajékoztatdjdban

Munkatdrs teljesitése munkaruha adatait

munkaviszonnyal

Osszefuggd

koltségeinek

megtéritése

1. Adatkezeld meghatdrozott munkakdrd Munkatdrsai szadmdra munkaruhdt
biztosit(hat). Amennyiben a munkaruhdt az Adatkezeld rendeli be/vasdrolja
meg, Ugy kezeli a Munkatdrs métereit.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésuk céljai?

2. Lasd a munkaruha nyilvantartds adatkéreit, de tipikusan, nem kizarélagosan a
kévetkezdk:
nev azonositas
méret ruha, I&bbeli, stb. rendelése
leadds id6pontjia megrendelés
atvétel idépontja kihorddsi idd kezdete
dij kdltsegvetés, kinorddsi idében tértend
vételi dr megdllapitdsdnak alapja

Mi az adatok kezelésének jogalapja?
3. Az adatkezelés:
a. megdllapoddson alapul vagy
b. véddfelszerelés esetén jogi kdtelezettség teljesitése

Kik az érintettek?

4., Minden Munkatdrs, aki vonatkozdsdban az Adatkezeld kezeli a munkaruha
adatait.

Mi az adatkezelés f6 célja?
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5. Megfelelé munkakdrGimények biztositdsa, Munkatdrs munkaviszonnyal
bsszeflggod koltségeinek megtéritése (ha maga vdasdrolja meg).

Hogyan torténik az adatkezelés?
6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:
a. Adatkezel6 meghatdrozza azokat a munkakdroket, amelyek kapcsdn
munkoruhd’r kell a Munkatdrsanak viselniUk.
b. Erintett Munkatdrsak méreteit régziti, a munkaruhdt berendeli, atadja,
gondoskodik a munkaruhdk mosdasardl, stb.
Meddig tart az adatkezelés?
7. Adatkezelés idétartama a legkordbbi feltétel beadlltdig tart: kihordasi idében.
Honnan vannak az adatok?

8. Adatok forrdsa: kdzvetlendl érintettdl.

Torténik adatkozlés (hozzaférés nyujtas, datadas, tovabbitas) harmadik fél
szamara?

9. Adatkdzlés: nem tértéenik.
Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?
10.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizdrdlag
azon Munkatdars(ak) kezelie/kezeliek, aki(k)nek az egyes, szikseges
mUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizdalt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb



Adatkezeld: Juvenal Kft. (székhely: 2700 Cegléd,

Nagykdtai Ut 8., képviseli: Hangdcsi Sandor Csaba
'Q.ﬂ JUVENAL

Ugyvezetd, e-mail cim: juvenal@juvenal.hu, tel.:
56/516-160, adatvédelmi tisztviseld: Dr. Madocsai
Kinga, e-mail cim: madocsai.kinga@simplegal.hu

12.Munkatdrsak a jelen tgjékoztatdot, vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat,

utasitasokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésébb az
elsé munkdban t16ltétt napon kdtelesek megismerni.

13. A fenti adatkezelést megfelelben kell alkalmazni a véddfelszerelésekre, ha az
valamely munkakér kapcsan felmerdl.
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Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: teliesitményértékeléssel kapcsolatos
adatkezelés

Ide tartozik az Adatkezelénél végrehajtott barmilyen teljesitményértékelés.

Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: teljesitményértékeléssel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tabldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Forrds

a Adatkezeld Munkatdrsak Ldsd az munkaUdgyi Erintettek
teljesitményértékelés, | jogos érdeke. adatkezelés elévilés (3 év)

Munkatdrs és tajékoztatdjdban

Adatkezeld szédmdra
mérhetd visszajelzés
addsa az elvégzett
feladatok
mindségérdl és mas
jellemzéird|

1. Adatkezeld Munkatdarsi teljesitményértékelést hajt végre meghatdrozott
rendszerességgel.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésuk céljai?

2. Akezelt adatok koére és célja:

Munkatdars neve* azonositas

KPI adatok* értékelés

Ertékelést végzd neve* azonositds

Ertékelés eredménye* nyomonkovetés, bérszdmfejtés

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoloddan:
Adatkezeld jogos érdeke.

4. Adatkezeld jogos érdeke a kovetkezGben Olf testet: a Munkatdrsak
teljesitményének, fejlédésének figyelése, a Munkatdrsak segitése, fejlesztése.

Kik az érintettek?
5. Az érintettek kdre: a Munkatdarsak.

Mi az adatkezelés f6 célja?
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6. Az adatok kezelésenek f6 célja a teljesitményértékelés, Munkatdrs és
Adatkezeld szamdra mérhetd visszajelzés addsa az elvégzett feladatok
mindsegérdl és mas jellemzairdl.

Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzéen, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:

a. Az érintett Munkatdrs és a felettes, értékelést végzd rendszeres
idokdzonkeént értékelik a Munkatdars tevékenységét erre a célra szolgdld
kerddivek kitdltésevel.

b. A kitoltott kérddivek a munkaUlgyi feladatokat elldté Munkatdarshoz
jutnak el azért, hogy a bérszamfejtés (pl. bdnusz) zdkkendmentes
legyen.

C. M&s nem jogosult és nem férhet hozzd a teljesitményértékelés
eredményéhez, kiveéve ha a Munkatdrs ehhez kifejezetten hozzdjarult.

Meddig tart az adatkezelés?

8. Adatkezelés idétartama: munkaugyi elévilés (3 év).
Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kézvetlentl az érintettdl.

Torténik adatkoézlés (hozzaférés nydjtds, atadas, tovdbbitas) harmadik fél
szdmara?

10. Adatkdzlés: nem térténik, kizdrdlag érintett elézetes hozzdjdrulasaval.
Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizardlag
azon Munkatdrs(ak) kezelie/kezeliék, caki(k)nek az egyes, szUkséges
mUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
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12. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

Egyéb

13. Munkatdarsak a jelen tajekoztatoét, vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat,

utasitdsokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésdbb az
elsé munkdban tolt6tt napon kdtelesek megismerni.

14. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,
hogy a jeldlt adatok minimdlisan szUkségesek az azonositas és
kapcsolattartds miatt.
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Légalkohol szint méréssel kapcsolatos egészséglayi adatok kezelése

Légalkohol szint méréssel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds
munkavégzés | az Minden Lasd Altalénos elekironikusan | Erintettek
re megfeleld Adatkezel6/ természetes részletesen az elévilési idd , papir
(egészséglgy | harmadik személy, aki adatkezelés alapon,
i) dllapot személy |égalkohol szint tajékoztatdjab manudlisan
ellenérzése, jogos mérés dltal an/leirésdban térténik
egyUttmUkod | érdeke: egészségi
ési vagyonvédel | dllapotaval
kotelezettség | em, élet-, kapcsolatos
ellenérzése, testi épség adatot oszt
az védelme meg az
Adatkezeld Adatkezelbvel,
szolgdltatdsai tovdbbd a
nak jegyzékdnyvet
medgfeleld, rogzitéd
zavartalan, Munkatars
biztonsdgos
biztositasa és
kapcsolattart
ds
1. Tekintettel Adatkezel6 mudkodésere, elsédleges fontossdgu mind @

Munkatdrsak, mind mds érintettek élete, testi épsége, ezért az Adatkezeld
a  Munkatarsak
egészségUgyi adatainak felvételét az Adatkezeld szolgdltatdsainak teljesitését
megeldzéen, igy a légalkoholszint mérését, amely a munka/feladatvegzeés

szuréprobaszerien

feltétele.

vagy

rendszeresen

elrendelheti

Tekintettel arra, hogy a Munkatars az Mt. és a Munkavéedelmi tv. alapjan kételes
munkavégzésre megfelelé dllapotban megjelenni, ezt az Adatkezeld, mint
munkadltatd ellendrizheti is, ebben az esetben megtérténik a jelen adatkezelési

tevékenyseg. A Munkatdrs ellendrzeserdl az Mt.

tajékoztatast a jelen tajékoztato nydjtja.

Mi az adatkezelés jogalapja?

11/A. §-a szerinti irdsbeli

2. Az adatkezelés jogalapja az Adatkezelé/harmadik személy jogos érdeke:

vagyonvedelem, élet-, testi épség vedelme.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki légalkohol szint mérés altal
egészségUgyi adatot oszt meg az Adatkezeldvel, tovabbd a jegyzdkdnyvet

rogzité Munkatdars.
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Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok koére és célja:

név azonositds
szUl. hely, id6 azonositds
helyszin, idépont azonositas
légalkohol szint - egészseégugyi adat  érintett aktudilis egészsegugyi

dllapotanak ellendrzése
Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja: munkavégzésre megfeleld (egészséglgyi) dllapot
ellendrzése,  egyuttmikddési kotelezettség ellendrzése, az Adatkezeld
szolgdltatdsainak  megfeleld, zavartalan, biztonsadgos biztositdsa  és
kapcsolattartds.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzéen, de nem
kizarélagosan a kdvetkezd:

a. az ellendrzési jogkdr gyakorldja gyanu esetén, vagy szuroprobaszerien
bdrmikor elrendelheti az alkoholos ellenérzést legalkohol szonda
segitségével,

b. az ellendrzés tenyérdl jegyzdkdnyvet dllit ki,

c. amennyiben az ellendrzés ald fogott személy nem hajlandd az ellendrzési
jogkdr gyakorléjaval  egyUttmdkédni €s nem veti magdt ald az
ellendrzésnek, azzal  automatikusan megszegi  egyUttmudkodeési
kbtelezettségét.

d. Amennyiben az ellenérzétt személy alkoholos befolydsoltsdg alatt dll, az
ellendrzési jogkdr gyakorldja felszdlitja, hogy hagyja el a terUletet.
Amennyiben erre az ellendrzdtt személy nem hajlandd, Ugy vele szemben
az ellendrzési jogkdr gyakorldja akar dnhatalommal is felléphet tekintettel
arra, hogy az egyUttmuikddési kdtelezettség megsértésével az érintett
megvaldsitja a Polgdri Torvenykdnyvrdl szold 2013. évi V. térvény 5:5. §-ban
foglalt tilos dnhatalmat, azaz Adatkezeldt birtokdnak birtoklasdban jogalap
nélkUl hdborgatja (a személy nem hajlandd elhagyni a terUletet), ezért vele
szemben a Ptk. 5:6. § (1) szerinti 5nhatalommal vald fellépés jogintézménye
is alkalmazhato.

e. Az ellendrzés sordn a Munkatdars kizarélag a legszikségesebb egészségugyi
adatokat veszi fel.
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f. Az érintett egészségUgyi adataihoz kizardlag az a Munkatdars férhet hozza,
akivel az érintett az adatokat megosztotta, tovabbd az, akinek feladata
van az egészségugyi adatokkal.

g. Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az adatkezelésrdl, a ra vonatkozd
egészseglgyi és személyazonositd  adatokat  megismerheti, az
egészseglgyi dokumentdcidba betekinthet, valamint azokrdl mdasolatot
kaphat.

h. Egészsegugyi adatokat kizardlag abban az esetben lehet tovdbbitani, ha
erintett a tovabbitashoz kifejezetten, dnkéntesen és irdsban hozzdjarult a
tovabbitds cimzettienek tudatdban, vagy életveszély esetén, vagy az
egészséglgyi  és  személyazonositdé adat  tovdbbitdsa  térvényi
kdtelezettseg, vagy hatdsagi/birdsagi eljdrdsban az szikséges.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Az adatkezelés idétartama: az ellendrzésbdl fakadd jogok és kdtelezettségek
dltal megalapozoft igények érvényesithetdségének elévilésére nyitva allod
hatdaridében.

Honnan vannak az adatok?
8. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
Torténik adatkozlés harmadik fél szdmara?

9. Adatkdzlés: harmadik fél szamdara kerGlhet kozlésre, pl. hatdsag, birdsdag
szamdara.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

10.Az Adatkezeld az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és mUszaki
védelmi intézkedésekrdl, kUldndsen, de nem kizdrdlagosan:

e az adatkezeléshez haszndlt elektronikus és papir alapy nyilvdntartd rendszerek (a
tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozzdférésének
megtagaddsdrd,

e az elekironikus és papir alapu adathordozdék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
maodositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

e az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, moddositdsdnak vagy
térlésének megakaddlyozdsdardl,
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e az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli
berendezés Utjdn t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdsdardl,

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrdlag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

e arrdl, hogy ellenérizhnetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdabbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjak
rendelkezésére,

e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdillapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsanak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdardl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén oz adatkezeld rendszer
helyredllithatd legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikoddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrdl jelentés készUlion, tovdbbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkddtetésével sem lehessen megvdltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizdlt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb
12. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,

hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem szolgdltatja,
Ugy megszegi az egyUttmUkddeési kdtelezettségét.
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Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: megvdaltozott munkaképességgel

kapcsolatos adatok kezelése

Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: megvdltozott munkaképességgel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata
Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Mod Forrds
jogi onkéntes Minden l&sd a kovetkezd elektronikusan | érintettek
kotelezettség | hozzdjdrulds, | Munkatdrs, aki orvosszakértdi orvosszakértdi , papir
ek teljesitése szoc. bizt., megvdltozott jelentésben felUlvizsgdlat alapon,
a szoc. munkaképessé foglalt szerinti manudlisan
foglalkoztatds | védelmet ggel adatokat dokumentum
egészséglgg | szabdlyozd kapcsolatos benyujtasdig,
yel, valamint jogi kot. tel. személyes és valamint
a hatésagi (GDPR 9. cikk | kUlénleges az
vizsgdlati 1.b.), vagy adatot oszt addkedvezmén
eligrasban jogiigények meg yek
torténd eléterjesztésé | Adatkezelbvel. ellendrizhetéség
bizonyitdssal hez, ének
kapcsolatban | érvényesités eléviléséig tart
éhez,
védelméhez
(GDPR 9. cikk
1. 1)
1. Erintett (Munkatdrs) megvdltozott munkaképességét bejelentheti az

Adatkezeld felé, aki a megvdltozott munkaképessegrdl (munkaképesség
csokkenésrdl) szold orvos szakértdi vélemény egy masolati példanydt kezelni
kdteles addhatdsdagi vizsgdlat sordn torténd bemutatds kotelezettségével,
amennyiben addkedvezmeényt vesz igénybe a Munkatdrs utdn.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapija:
a. Munkatdrs dnkéntesen jarul hozzd adatainak kezeléséhez, de ha
ezek ataddasra kerlinek,
b. Ugy az adatok Adatkezeld dltal t6rténd kezelése
i. a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis biztonsdgot és szocidlis
védelmet szabdlyozd jogi elbirdsokbdl fakadd kdtelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében szUkséges
(GDPR 9. cikk 1. b.), és/vagy
ii. jogiigények elbterjesztésehez, érvényesitéséhez, védelméhez
szUkséges (GDPR 9. cikk 1. f.)

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kdre: Minden Munkatdars, aki megvdaltozott munkaképességgel
kapcsolatos személyes és kiUldnleges adatot oszt meg Adatkezelbvel.
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Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore:
orvosszakértdi  vélemény/jelentés adatkdrei, amelyek taxativ
felsoroldsa nem lehetséges, csak példalozo jellegU:

név* azonositas
szUl. hely, id6* azonositdas
anyja neve* azonositds

lakcim* azonositas

egészségUgyi adat*
(orvos szakértdi vélemény adata) igényérvényesités, bizonyitas

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja jogi igények elbterjesztése (pl. addkedvezmény), annak
bizonyitdsa, jogi eldirdsok betartasa.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat:

ad. Munkatdrs az adatokat dnkéntesen és befolydsmentesen az Adatkezeld
(munkdltatd) rendelkezésére bocsatja, tipikusan papir alapon.

b. Az adatokat az Adatkezeld papir alapon vagy kifejezetten erre a célra
haszndlt elektronikus nyilvantartdsi rendszerben letdrolja.

c. Adatkezeld a jogszabdlyi eldirdsok betartdsaval értesiti a szerveket jogi
igény (pl. addkedvezmény) igénybe vételérdl és annak alapjardl, jogi
eléirdsok alapjdan személyes és kUldnleges adatokat tovabbithat.

d. Az érintett egészségugyi adataihoz kizérdlag az a Munkatdrs férhet
hozzd, akivel az érintett az adatokat megosztotta, tovdbbd az a
Munkatdrs, aki a hatdésaggal, szervekkel kapcsolatot tart ezzel
kapcsolatban.

e. Az érintett jogosult tajékoztatdst kapni az adatkezelésrdl, a rd vonatkozd
egészséglgyi és személyazonositd  adatokat megismerheti, az
egészséglgyi dokumentdacidba betekinthet, valamint azokrdl - sajat
kdltségére - masolatot kaphat.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Az adatkezelés idétartama: Az adatkezelés
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a. a kdvetkezd orvosszakéertdi  felGlvizsgdlat  szerinti  dokumentum
benyujtasdaig, valamint
b. az addkedvezmények ellendrizhetdségének eléviléséig tart.

Honnan vannak az adatok?

8. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szdmara?

9. Adatkdzlés: harmadik fél szamdara csak és kizardlag az érintett kifejezett kérése,
valamint jogi kotelezettség teljesitése miatt (bizonyitds) kerUlhet sor
adatkdzlésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

10.Az Adatkezeldé az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és mUszaki
védelmi intézkedésekrdl, kUldndsen, de nem kizardlagosan:

az adatkezeléshez haszndlt elekironikus és papir alapy nyilvéntartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozz&férésének
megtagaddsdrdl,

az elektronikus és papir alapu adathordozdk jogosulatlan olvasdsdnak, mdsoldsanak,
modositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatian bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, moddositdsdnak vagy
tériésének megakaddlyozdsdardl,

az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli
berendezés Utjan t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdasdardl,

arrél, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrélag a hozzdférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozzd,

arrél, hogy ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,

arrdl, hogy utélag ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki rogzitette az adatkezeld rendszerbe

a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozé szdllitdsa kdzben térténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdrdl

arrél, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

arrél, hogy az adatkezeld rendszer mikddbéképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrdl jelentés készUljdn, tovdbbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkodtetésével sem lehessen megvdltoztatni.
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Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizdlt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdan ilyen nem
torténik.
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Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: Tanuimdnyi szerzédésekkel kapcsolatos

adatkezelés

Tanulmdanyi szerz8désekkel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

szabdlyokat

munkavdllald

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Mod Forrds
Munkatdrs a GDPR 6. Minden Lasd Munkajogi Papir alapon, érintettek
képzése cikk (1) b. természetes részletesen az elévilésiidében | manudlisan

pontja, a személy, aki az adatkezelés

megdllapod | Adatkezeldvel tajékoztatdjdb

ds az érintett | tanulmdnyi an

és az szerz6dést kot,

Adatkezelb a gyakorlatban

kozott. A az

megdllapod | Adatkezeldvel

dsra az Mt. munkaviszonyb

elsir anlevé

1. A tanulmdnyi szerzédésben az Adatkezeld, mint munkdltatd azt vdllalja, hogy

a Munkatdrs, mint munkavdllald dltal vdalasztott

- de természetesen az

Adatkezeld dltal jovdhagyott — képzés alatt nyujt tdmogatdst a Munkatars

szadmdara.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) b. pontja, a megdllapodds az
érintett és az Adatkezeld k6zott. A megdillapoddsra az Mt. eldir szabdlyokat.

Kik az érintettek?

3. Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel tanulmdnyi szerz6dést kot,
a gyakorlatban az Adatkezeldvel munkaviszonyban levé munkavallalo.

7 ge

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. Ldsd a tanulmdnyi szerz6dés adatkoreit.

Mi az adatkezelés célja?

5. Munkatdrs képzése.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:
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a. Munkavdallaldé (Munkatdrs) az dltala végzett vagy a jévében végzendd
feladatoknak megfeleld képzést valaszt.

b. Munkdltatd (Adatkezeld) a valasztott képzést jdvahagyja.

Cc. Munkatars és Adatkezelé megdllapoddst kdtnek.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama: munkajogi elévulési iddben (3 év).

Honnan vannak az adatok?

8. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

9. Adatkdzlés: bérszamfejtést, kdnyvelést elldtd kilsé fél szamdara, valamint
hatdsag, birdsag szamdara, hivatalos megkereses esetén.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

10.Az Adatkezelé az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és mUszaki
védelmi intézkedésekrdl, kildndsen, de nem kizardlagosan:

az adatkezeléshez haszndlt elekironikus és papir alapl nyilvantartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozzaférésének
megtagaddsdrdl,

az elektronikus és papir alapu adathordozdk jogosulatlan olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatian bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositdsdnak vagy
torlésének megakaddlyozdsdrdl,

az informatikai adatkezel rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdatviteli
berendezés Utjan t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdasdardl,

arrél, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrélag a hozzdférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozzd,

arrdl, hogy ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,

arrdl, hogy utélag ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki rogzitette az adatkezeld rendszerbe

a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapuy tovabbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdrdl
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e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén oz adatkezeld rendszer
helyredllithatd legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer miUkdéddképes legyen, a mUkddése sordn fellépd
hibdkrél jelentés készUlion, tovdbbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkddtetésével sem lehessen megvdltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
térténik.
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Pénztdri utalvdnyozdk nyilvantartdsa

Adatkezeld kUIGn (pénzkezelési) szabdlyzat alapjan nyilvantartia a pénztdri
utalvdnyozdssal feljogositott érintettek adatait.

Pénztdri utalvanyozdk nyilvdntartdsa dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Forrds

a pénztdr Jogos érdek pénztdri név, munkakdr, | jogosultsdg Erintettek
utalvényozdk utalvényozdsra aldirds visszavondsatol

adatainak régzitése, jogosultak szdmitott 5 évig.

késébbi (dlt. elévilési
visszakereshetésége, idd)

bizonyithatdsdg

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésiik céljai?
1. Kezelt adatok kére és célja:

Lasd a nyilvantartds adattartaimdt, de tipikusan a kezelt adatok és céljaik a

kdvetkezdk:
név azonositds
munkakor/tisztség azonositds
aldirds azonositds, bizonyitds

Mi az adatok kezelésének jogalapja?
2. Az adatkezelés jogalapja jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) f)).

3. Adatkezeld jogos érdeke abban olt testet, hogy az utalvanyozdk és
jogosultsagaik késébb is visszakereshetdek, bizonyithatéak legyenek.

Kik az érintettek?
4. Az érintettek kore: pénztari utalvanyozdsra jogosultak.
Mi az adatkezelés {6 célja?

5. Az adatok kezelésének f6 célja a pénztdri utalvdnyozdk adatainak rogzitése,
késbbbi visszakereshetdsége, bizonyithatdsag.

Hogyan torténik az adatkezelés?
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6. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat kUldndsen, de nem

kizdrélagosan a kdvetkezd:

Adatkezeld kijeldli a pénztari utalvanyozokat.

Az érintettek nyilatkozatot irnak ald a tudomdsulvételrdl.

Adatkezeld a nyilatkozatokat késSbbi bizonyitas céljagbdl letdrolja.
Adatkezeld nyilvantartast hoz Iétre a nyilatkozatok, valamint a kijeldlések
visszavondsa alapjdn.

aon0oao

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama: jogosultsag visszavondsatol szamitott 5 évig. (alt.
elévulésiidd)

Honnan vannak az adatok?

8. Adatok forrdsa: kdzvetlenll az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

9. Adatkdzlés: kdnyveld adatfeldolgozo, valamint az add- és vimhatdsag felé.
Adatkozlés tortenhet még kdnyvvizsgdld felé, hatosagi és birdsagi Ugyben

hatdsag, birdsag felé.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

10. Az Adatkezeld az adatbiztonsadg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kdrében gondoskodik a fizikai, logikai €s adminisztrativ szervezési €s mudszaki
védelmi intézkedésekrdl, kUldndsen, de nem kizardlagosan:

az adatkezeléshez haszndilt elektronikus és papir alapl nyilvantartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozz&férésének
megtagaddsardl,

az elektronikus és papir alapu adathordozdk jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, maddositdsdnak vagy
torlésének megakaddlyozdsdardl,

az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli
berendezés Utjdn torténd haszndlatdnak megakaddlyozdsdrdl,

arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrdlag a hozzdférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

arrél, hogy ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdabbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,
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e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdasoldsdnak,
modositdsdnak vagy torlésének megakaddlyozdsdrdl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikdddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrol jelentés készUljidn, tovabbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkodtetésével sem lehessen megvdaltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizdlt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.
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i megbizdssal kapcsolatos adatkezelés

Ez a megdllapodds megkdtésének egy speciadlis formdija.

Pénzkezelési megbizdssal kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

kapcsolattartas

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds

a pénzkezelésre Megdllapodds, Minden természetes név, szlletési hely | Lasd az | Erintettek
torténd GDPR 6. cikk (1) b) | személy, aki az és id6, anyja | adatkezelés

felnatalmazds pontja Adatkezelbvel - neve, szerzédés | tdjékoztatdjaban
dokumentdldsa, személyes adatok targya, jogok és

bizonyitdsa, megaddsa mellett — kotelezettségek

teljesitésének sajdt nevében

felogyelete, megdllapoddst,

pénzkezelési
megbizdst kot,
tovdbbd a
szerz6désben
képviseldként, vagy
kapcsolattartdként
szerepel

1. Adatkezeld a pénzkezelési szabdlyzat alapjdn a készpénz kezelését elbzetes
megdllapodds, pénzkezelési megbizds megkdtéséhez, mint feltételhez koti.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésuk céljai?

2. Kezelt adatok kére és célia: Iadsd a megdllapoddsban, de tipikusan a

kdvetkezdk:
néev* azonositas
szUl. hely, id6* azonositds

anyja neve*azonositas

szerzbdés targya* szerzbdés tartalmi eleme
jogok és

kbtelezettsegek™  szerzédés tartalmi eleme

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Jogalap:

az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) b) pontja, mert a

szerz6dést kdté fél az  érintett maga és a szerzddés szikséges az
adatkezeléshez.

Kik az érintettek?

4. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki az Adatkezelbvel -
személyes adatok megaddsa mellett — sqjadt nevében megdllapoddst,
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pénzkezelési megbizast kdt, tovabbd a szerzddésben képviseldként, vagy
kapcsolattartéként szerepel.

Mi az adatkezelés {6 célja?

5. Az adatok kezelésének f& célja a pénzkezelésre tortend felhatalmazds
dokumentdldsa, bizonyitdsa, teljesitésének feligyelete, kapcsolattartds.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintetft tfevékenyseg és folyamat jellemzben a kdvetkezd:

a. Frintett adatait a megdllapodds létrehozdsdhoz az Adatkezeld szémdra
megadja.

b. Felek megkdtik meg egymassal a megdllapoddst.

c. Adatkezel6 a megdllapoddst az erre rendszeresitett elekironikus
és/vagy papir alapu nyilvantartdsi rendszerben rogziti  késébbi
visszakereshetdseg, bizonyitds alapjaként.

d. Adatkezeld érintettet, vagy érintett az Adatkezelét a teljesitése
folyamatdban értesitheti a teljesités egyes I€épéseirdl.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama:

a. 8 évig, tekintettel arra, hogy a szamviteli tv. 166. §-a alapjan szamviteli
bizonylatnak min&suUl, amelyet a 169. § alapjan 8 évig kell megdrizni,

b. vagy ha a a szerz6dést megkdtd érintett munkaviszonyban all az
Adatkezeldvel és a munkaviszonya ennél hosszabb idd utdn szinik meg,
ebben az esetben a munkaviszony megszinésétdl szamitott 3 évig
tarolja az Adatkezeld, vagy

c. megbizas visszavondasatol szamitott 3 évig, vagy

d. ha nem munkaviszonyban I4dtja el a feladatot, Ugy a jogviszony
megszUnésétdl szamitott 5 évig tarolja az Adatkezeld.

Honnan vannak az adatok?
8. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

9. Adatkdzlés: amennyiben harmadik fél felé kdzlésre kerUl, Ugy e cimzett adatait
kUldn melléklet tartalmazza.
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Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

10.Az Adatkezelé az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai €s adminisztrativ szervezési €s mUszaki
védelmi intézkedésekrdl, kildndsen, de nem kizardlagosan:

az adatkezeléshez haszndilt elekironikus és papir alaply nyilvantartdé rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozzaférésének
megtagaddsdrdl,

az elektronikus és papir alapu adathordozdk jogosulatlan olvasdsdnak, mdsoldsanak,
modositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, moddositdsdnak vagy
térlésének megakaddlyozdsdardl,

az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdatviteli
berendezés Utjan t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdsdardl,

arrél, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrélag a hozzdférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

arrél, hogy ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,

arrél, hogy utdlag ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapy tovabbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdrdl

arrél, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

arrél, hogy az adatkezeld rendszer mikdddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrdl jelentés készUljion, tovdbbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkddtetésével sem lehessen megvdltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizdalt déontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb

12. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdara nem szolgdltatja,
Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyUjtasat (adatkezelést) megtagadja.

13. A pénzkezelési megbizds visszavondasara a jelen tajekoztatot kell megfeleléen
alkalmazni.



W JUVENAL

Adatkezeld: Juvenal Kft. (székhely: 2700 Cegléd,
Nagykdtai Ut 8., képviseli: Hangdcsi Sandor Csaba
Ugyvezetd, e-mail cim: juvenal@juvenal.hu, tel.:
56/516-160, adatvédelmi tisztviseld: Dr. Madocsai
Kinga, e-mail cim: madocsai.kinga@simplegal.hu

Pénzkezeléssel kapcsolatos feleldsséagvallald nyilatkozatok kitdltése sordn

megadott adatokkal kapcsolatos adatkezelés

Pénzkezeléssel kapcsolatos felelésségvdallald nyilatkozatok kitdltése sordn megadott adatokkal kapcsolatos
adatkezelés 6sszefoglald tdbldzata
Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds
a Jogos érdek Minden természetes név, cim, anyja | L&sd az | Erintettek
felel&sségvdlialds személy, aki neve, szUletési | adatkezelés
késébbi felelésségvdllald hely ésidd, aldirds | tdjékoztatdjdban
bizonyitdsa nyilatkozat alapjdn
beazonosithatd,
beazonositott
1. Adatkezel6 kUlonbdzd esetekben, példdaul pénzkezelési megbizdssal
pdrhuzamosan az érintettdl felelésségvdllaldi nyilatkozatot  kér  a

kdvetkezbkben meghatdrozott adatok szolgdltatdsa mellett.
Melyek a kezelt adatok korei és kezelésuk céljai?

2. Lasd a feleléssegvallald nyilatkozatban, de tipikusan a kezelt adatok kdrei és
céljai a kdvetkezdk:

név* azonositds és kapcsolattartds
cim azonositds és kapcsolattartds
anyja neve azonositas
szUl. hely, id6 azonositds
aldirds bizonyitds
keltezés bizonyitds

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoldddan az
Adatkezeld jogos érdekén (GDPR 6. cikk (1) f) pontjan) alapul.
felelésségvdallalasat

4. A jogos érdek abban Oltf ftestet, hogy érintett

késbSbbiekben bizonyitani lehessen.
Kik az érintettek?

5. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki felelésseégvdllald

nyilatkozat alapjan beazonosithatd, beazonositott.

Mi az adatkezelés f6 célja?
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6. Az adatok kezelésének f6 célja a feleldsségvdllalds késébbi bizonyitdsa.
Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat tipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:

a. Az érintett a meghatdrozott adatainak megaddsdval felelésségvdallalod
nyilatkozatot fogad el, amelyet az Adatkezeld letdrol.

b. Adatkezeld az érintett személyazonositd igazolvanydat nem mdasolja le,
nem szkenneli be, de ellendrzi a feleldsségvallald nyilatkozatban tértént
adatrogzités pontossagdt.

c. Amennyiben a felelGssegvallald nyilatkozatban foglaltakat az érintett
megszegi, az Adatkezeld az érintett adatait hatésdgi és/vagy birdsagi
eligrasban felhaszndlhatja jogos érdekbdl, a jogi igények érvényesitése
céljabdl, tehdt nem szUkséges az érintett hozzdjaruldsa.

Meddig tart az adatkezelés?

8. Adatkezelés idétartama a legkordbbi feltétel bedlltdig tart:
a. amennyiben szerzédés melléklete vagy szerzédéssel pdrhuzamosan
kerUl aldirds, osztja a szerzédésre vonatkozo tarolasi idét, egyebkent
b. az Adatkezeld elévilési iddben kezeli.

Honnan vannak az adatok?
9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

10. Adat harmadik fél szamdra csak akkor kerUl kozlésre, ha az adatokat
hatdsagi/birdsagi Ugyben fel kell haszndini, vagy érintett rendelkezése,
jogszabdly elbirdsa esetén.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

11.Az Adatkezelé az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és muiszaki
védelmi intézkedésekrdl, kUlbndsen, de nem kizérdlagosan:
e «az adatkezeléshez haszndlt elektronikus és papir alapU nyilvéntartd rendszerek (a

tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozz&férésének
megtagaddsdrdl,
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e qz elekironikus és papir alapl adathordozdék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy eltavolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

e az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, moddositdsdnak vagy
torlésének megakaddlyozdsdardl,

e «az informatikai adatkezel® rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli
berendezés Utjan t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdasdardl,

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizardlag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

e arrdl, hogy ellenérizhnetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjak
rendelkezésére,

e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdardl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikdddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrdl jelentés készUljdon, tovabbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkodtetésével sem lehessen megvdaltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb
13. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,

hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdara nem szolgdltatja,
Uugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuUjtasat (adatkezelést) megtagadja.
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Készpénzigénylés utdlagos elszdmoldsa sordn kezelt adatok

Készpénzigénylés utdlagos elszédmoldsa sordn kezelt adatok dsszefoglald tdblézata
Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Forrds
a készpénzigény Jogos érdek, | Minden természetes Ldsd az | 5év Erintettek
utdélagos GDPR 6. cikk (1) f) | személy, akia adatkezelés
elszdmoldsdnak ponfja vonatkozd t&jékoztatédjdban
dokumentdlt dokumentum
lehetéveé tétele adatkoérei alapjdn
beazonosithato,
beazonositott

1. Adatkezeld lehetévé teszi az érintettek szdmdra, hogy felvett készpénzzel
utdlagosan szdmoljanak el.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésiik céljai?

2. Kezelt adatok kore és célja tipikusan a kdvetkezo:
szervezeti egység vezetdjenek

neve* azonositds

jogosult neve* azonositas

jogosult anyja neve* azonositas

jogosult lakcime* azonositds
készpenzigeny* kifizetés

vezetd aldirdsa* azonositdas, bizonyitds

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoléddan az
Adatkezeld jogos érdeke (GDPR 6. cikk (1) f)).

4. A jogos erdek a késébbi bizonyithatésagban &lt testet.

Kik az érintettek?

5. Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki a vonatkozd dokumentum
adatkdrei alapjan beazonosithatd, beazonositott.

Mi az adatkezelés {6 célja?

6. Az adatok kezelésének f6 célja a készpénzigény utdlagos elszdmoldsdanak
dokumentdlt lehetdveé tétele.
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Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat fipikusan, de nem
kizarélagosan a kdvetkezd:
a. Szervezeti egység vezetdje vonatkozd dokumentumban megjeldli azt a
személyt, aki jogosult a készpénzigény utdlagos elszamoldasara.
b. A dokumentumot az Adatkezeld letdrolja.

Meddig tart az adatkezelés?

8. Adatkezelés idétartama: 5 évig
Honnan vannak az adatok?

9. KozvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10.Adat harmadik fél szadmdra csak akkor kerUl kozlésre, ha az adatokat
hatosdgi/birdsagi Ugyben fel kell haszndlni, vagy érintett rendelkezése,
jogszabdly eldirdsa esetén.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

11.Az Adatkezeld az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és mudszaki

védelmi intézkedésekrdl, kildndsen, de nem kizardlagosan:

e az adatkezeléshez haszndlt elektronikus és papir alapU nyilvdntartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozzaférésének
megtagaddsdrdl,

e (az elekironikus és papir alapl adathordozék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy eltavolitdsdnak megakaddlyozdsdardl,

e az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, moddositdsdnak vagy
térlésének megakaddlyozdsdrdl,

e az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatatviteli
berendezés Utjdn torténd haszndlatdnak megakaddlyozdsdrdl,

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrdlag a hozzdférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

e arrdl, hogy ellendrizneté és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,
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e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdillapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdardl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikdddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrol jelentés késziljdn, tovabbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkodtetésével sem lehessen megvdaltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Az adatkezelés kapcsdn ilyen nem térténik.

Egyéb

13. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arrg,

hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem szolgdltatja,

ugy az Adatkezeld a szolgdltatast (adatkezelést) nem tudja nydjtani,
elvégezni.
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Elszdmoldsra felvett &sszegekkel hatdridére el nem szadmold személyek
nyilvéntartdsa

Elszdmoldsra felvett 8sszegekkel hatdridére el nem szdmold személyek nyilvéntartdsa dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds
az elszdmoldsra Adatkezel§ jogos | Minden természetes név, beosztds, | jogvita  jogerds | Erintettek
felvett érdeke személy, aki az felvett Osszeg, | lezdrdsig

Osszegekkel elszamoldsra felvett hatdridé

hatdaridére el nem 6sszegekkel hatdridére

szdmold nem szdmolt el,

személyek valamint a

nyilvéntartasa, nyilvéntartds cimzettje

hogy feléjik a (vezetd) és

megfeleld jogi osszedllitdja

|épéseket végre (pénztdros).

lehessen hajtani

1. Adatkezeld nyilvantartja az elszdmoldsra felvett &sszegekkel hatdridére el nem
szamold személyekrdl.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésiik céljai?

2. Kezelt adatok kore és célja tipikusan a kdvetkezo:

név* azonositas
beosztds, funkcid* azonositds
felvett 6sszeg* azonositds
hataridd* azonositds

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoldéddéan az
Adatkezeld jogos érdeke.

4. A jogos érdek a késébbi bizonyithatésdgban és a jogi igények
érvényesitésében Olt testet.

Kik az érintettek?
5. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki az elszadmoldsra felvett
bsszegekkel hatdaridére nem szamolt el, valamint a nyilvantartas cimzettje

(vezetd) és dsszedllitdja (pénztdros).

Mi az adatkezelés {6 célja?
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6. Az adatok kezelésének f6 célja az elszamoldasra felvett 6sszegekkel hataridére
el nem szamold személyek nyilvantartasa, hogy felejuk a megfeleld jogi
lépéseket végre lehessen hajtani.

Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat fipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:
a. Szervezeti egység vezetdje vonatkozd dokumentumban megjeldli azt a
személyt, aki jogosult a készpénzigény utdlagos elszamoldasdra.
b. A dokumentumot az Adatkezeld letdrolja.

Meddig tart az adatkezelés?

8. Adatkezelés idétartama: jogvita jogerds lezdrdsig
Honnan vannak az adatok?

9. KozvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10.Adat harmadik fél szdmdra csak akkor kerGl kozlésre, ha az adatokat
hatosdgi/birdsagi Ugyben fel kell haszndini, vagy érintett rendelkezése,
jogszabdly eléirdsa esetén.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

11.Az Adatkezeld az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és muiszaki

védelmi intézkedésekrdl, kGlondsen, de nem kizardlagosan:

e «az adatkezeléshez haszndlt elektronikus és papir alapu nyilvantartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozz&férésének
megtagaddsdrdl,

e qz elekironikus és papir alapl adathordozdék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy eltavolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

e az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, maddositdsdnak vagy
torliésének megakaddlyozdsdardl,

e az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdatviteli
berendezés Utjdn torténd haszndlatdnak megakaddlyozdsdrdl,

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrdlag a hozzdférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,
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e arrdl, hogy ellenérizheté és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,

e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsanak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdardl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikdddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrdl jelentés készUlion, tovdbbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkddtetésével sem lehessen megvdltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotds?

12. Az adatkezelés kapcsdn ilyen nem térténik.

Egyéb

13. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem szolgdltatja,

ugy az Adatkezeld a szolgdltatast (adatkezelést) nem tudja nydjtani,
elvégezni.



W JUVENAL

Elszdmoldsra felvett készpénz felhaszndldsa kapcsan rogzitett adatokkal
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kapcsolatos adatkezelés

Elszdmoldsra felvett készpénz felhaszndldsa kapcsdn rogzitett adatokkal kapcsolatos adatkezelés 6sszefoglald

tabldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds
ajogi jogi kotelezettség | Minden természetes Lasd az | 8év Erintettek
kotelezettségek teljesitése személy, aki felvett adatkezelés

teljesitése, készpénzzel elszdmol téjékoztatédjdban

elsz&molds

jogszerUségének

aldtédmasztdsa

1. Adatkezeld nyilvantartja az elszamoldsra felvett &sszegek elszdmoldsat

szamviteli, addzdsi és pénzigyi célokbadl.

Melyek a kezelt adatok korei és kezelésuk céljai?

2. Kezelt adatok kdre és célja tipikusan a kdvetkezd:
ddtum*
szdllitd*
vasarlds jogcime*
bizonylat szdma*

bizonylat 6sszege*

elszamoldsra kodtelezett neve*
elszamoldsra kdtelezett aldirdsa*  azonositds, bizonyitds

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

azonositas
azonositas

azonositds, jogszerlseg

azonositds

azonositds, elszamolds

azonositds

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoldddan jogi
kbtelezettseg teljesitése a szamviteli €s addzds rendjérdl szolo térvények és
torvényeknél alacsonyabb szint( jogforrdsok alapjén. Egyébként Adatkezeld
jogos érdeke, hogy bizonyitani tudja a készpénz jogszerl felhaszndldsat.

Kik az érintettek?

4. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki felvett készpénzzel

elszédmol.

Mi az adatkezelés {6 célja?

5. Az adatok kezelésének f6 célja a jogi kbdtelezettségek teljesitése, elszdmolds
jogszerUségének aldtadmasztasa.
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Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat fipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:
a. Szervezeti egység vezetdje vonatkozd dokumentumban megjeldli azt a
személyt, aki jogosult a készpénzigény utdlagos elszamoldasdra.
b. A dokumentumot az Adatkezeld letdrolja.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama: szamviteli torvények alapjan 8 évig.
Honnan vannak az adatok?

8. KozvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

9. Adat harmadik fél szadmdra csak akkor kerUl kozlésre, ha az adatokat
hatosdgi/birdsagi Ugyben fel kell haszndini, vagy érintett rendelkezése,
jogszabdly eléirdsa esetén.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

10.Az Adatkezeld az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és muiszaki

védelmi intézkedésekrdl, kGlondsen, de nem kizardlagosan:

e «az adatkezeléshez haszndlt elekironikus és papir alaplU nyilvéantartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozz&férésének
megtagaddsardl,

e (az elektronikus és papir alaply adathordozék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsanak,
modositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

e az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, maddositdsdnak vagy
torlésének megakaddlyozdsdardl,

e az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdatviteli
berendezés Utjdn torténd haszndlatdnak megakaddlyozdsdrdl,

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrdlag a hozzdférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

e arrdl, hogy ellendrizheté és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdabbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,
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e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsdnak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdrdl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithaté legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikdddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrol jelentés készUljdn, tovabbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkodtetésével sem lehessen megvdaltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11.Az adatkezelés kapcsdn ilyen nem térténik.

Egyéb

12. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,

hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem szolgdltatja,

ugy az Adatkezeld a szolgdltatast (adatkezelést) nem tudja nydjtani,
elvégezni.
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Munkabaleseti jeagyzékdnyvvel kapcsolatos adatkezelés

Munkabaleseti

egyzdkdnyvvel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds
az érintettek jogi Minden Lasd vizsgdlat Elekironikusan | Erintettek,
azonositdsa, kotelezettség | balesetet részletesen az lezdrultat és/vagy papir | harmadik
kapcsolattart | teljesitése, szenvedett adatkezelés kdvetd 5 évig alapon, személyek
&s, valamint a | érintett, igy Munkatdrs, tajékoztatdjdb manudlisan
balesettel az bejelentd, an/leirédsdban.
kapcsolatos Adatkezeld szemtanu,
jogi és egyéb | jogos balesetet
Iépések érdeke, okozd, barki,
megtétele érintett akinek jogait,
|étfontossagu | érdekeit,
érdeke szabadsdgait a

baleset érinti

1. Abban a nem kivant esetben, ha érintett Munkatdrs munkdba jutds vagy

munkavegzes

kdzben

balesetet

szenved, Adatkezeld -

az érintett

kdzremUkoddésével, amennyiben az lehetséges — baleseti jegyzékdnyvet,
valamint a biztositétdarsasdg szadmdara szolgdltatdsi igénybejelentdt vesz fel,
tovabbd személyes és kUlonleges adatokat tovabbit az elldtdst nyujtd
egészsegUgyi szolgdltato felé.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja jogi kbotelezettség teljesitése, érintett, igy az
Adatkezeld jogos érdeke, esetleg érintett [étfontossagu érdeke (kUIGndsen, ha
a baleset kUIféldon tortént és az ellatdst kUlfoldi egészsegugyi ellato vegzi).

Kik az érintettek?

3. Az érinteftek kdére: Minden balesetet szenvedett Munkatdrs, bejelentd,
szemtanu, balesetet okozd, bdrki, akinek jogait, érdekeit, szabadsdgait a
baleset érinti.

Melyek az adatkezelés sordn kezelt adatok korei és céljai?

4. A baleseti jegyz&kdnyvvel kapcsolatos adatkezelés sordn kezelt adatok kore:

érintett sérllt neve*

felhaszndldsra, kotelezd adat

szUletéskori név*

felhaszndldsra, kotelezd adat

szUletési helye*

baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerUl

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerUl

baleseti jegyzdkdnyyv kitdltése sordn kerUl
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felnaszndldasra, kdtelezd adat
szUletés id6pontja*baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerdl
felnaszndldsra, kdtelezd adat

anyja neve* baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerul
felhaszndlasra, kotelezd adat

dllandé lakcime* baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerdl
felhaszndlasra, kotelezd adat

telefonszdma* baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerUl

felhaszndlasra, kotelezd adat

baleset idSpontja*baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerUl
felhaszndlasra, kotelezd adat

baleset helyszine* baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerUl
felhaszndlasra, kotelezd adat

baleset révid leirdsa* baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerul
felhaszndlasra, kotelezd adat

érintett egészsegi baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerdl
dllapota felnaszndlasra, kotelezd adat
szemtanu neve baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerUl

felhaszndlasra, kotelezd adat
szemtanu telefonszama baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerUl
felhaszndlasra, kotelezd adat

szemtanu lakcime baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerUl
felhaszndlasra, kotelezd adat

szemtanu roévid baleseti jegyzdkdnyv kitdltése soran kerUl

nyilatkozata felhaszndldasra

balesetet okozd érintett baleseti jegyzdkdnyv kitdltése soran kerUl

neve, ha van felhaszndalasra

lakcime, telefonszdma  baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn kerdl
felhaszndldasra

ha a balesetet szenvedett érintett elsésegélyben részesult, az

elsésegélyt nyujtd személy nyilatkozata

amennyiben mentd szikséges, érintett hivo fél neve, hivds ideje

5. A biztositotdarsasdg szamdara kildott szolgdltatdsi igénybejelentd adatkorei:
Idsd az adott biztositdtdrsasdg dltal biztositott igénybejelentd
adatkoreit.

Mi az adatkezelés célja?

6. Az adatkezelés célja az érintettek azonositasa, kapcsolattartds, valamint a
balesettel kapcsolatos jogi és egyéb 1épések megtétele.



Adatkezeld: Juvenal Kft. (székhely: 2700 Cegléd,
Nagykdtai Ut 8., képviseli: Hangdcsi Sandor Csaba

w \.J U Ve NAL Ugyvezetd, e-mail cim: juvenal@juvenal.hu, tel.:

56/516-160, adatvédelmi tisztviseld: Dr. Madocsai
Kinga, e-mail cim: madocsai.kinga@simplegal.hu

Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat fipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:

a.

Adatkezeld a balesetrél  térténd  tudomdsszerzest  kdvetden
haladéktalanul baleseti jegyzékdnyvet vesz fel az érintett Munkatars,
szemtanu érintett(ek), a balesetet okozd érintett (ha ilyen létezik)
tevékeny kd6zremuUkoddésével, a fent meghatdrozott adatok felvételével.

. Adatkezeld6 megnevezi az érintett felé a biztositdtarsasagot és

szolgdltatdsi igénybejelentét vesz fel és azt, az adatokat tartalmazd
iratot eljuttatja a biztositétarsasag felé.
Adatkezeld mds adattovabbitdsi cimzettet (Iasd lent) is tajekoztat.

. Adatkezeld6 mind a baleseti jegyzékdnyv, mind a szolgdltatdsi

igénybejelentdrél masolatot készit, amelyet az Iratkezelési Szabdlyzat
szerint letdarol késébbi bizonyitds céljabodl.

Adatkezeld kapcsolatot tart a balesetet szenvedett érintettel, tovabbd,
szUkség szerint a szemtanU és balesetet okozd érintett(ekk)el, és
informdlja éket a tényekrdl, jogi és egyéb Iépésekrdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szdmara?

8. Adatkezelb a szadmdra rendelkezésre alloé adatokat tovabbithatja

2000

hatdsag (pl. renddrség),
birésag szadmdara,
érintett szamara elézetesen megnevezett biztositétarsasdg szadmara,

. adatfeldolgoz6 munkavédelmi megbizott felé, ebben az esetben az

adatfeldolgozd adatait a ll. sz. melléklet tartalmazza.

9. Adatkezelb a Munkatars balesetérdl szolo baleseti jegyzokdnyvet és igy annak
adattartalmdat tovdbbitja tovdabbd a kévetkezbknek:

a.
o.

C.

a sérllinek, haldla esetén hozzdtartozéjanak;

a  munkabaleset  helyszine  szerint  illetékes  munkavédelmi
felOgyeldségnek;

a kuolféldi kikUldetés, kuUlszolgdlat, munkaerd-kdlcsdnzés esetén a
magyarorszagi székhelyd munkdltaté magyar munkavdllaldjagnak a
munkabalesetérél a  munkdltatdé  székhelye  szerint  illetékes
munkavédelmi feligyeldségnek;

. a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldnek, a tarsadalombiztositdsi

kifizetGhelynek, ennek hianydban az illetékes egészségbiztositasi
szakigazgatdsi szervnek;
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e. a munkaerd-kdlcsdnzés, kirendelés esetén a kdlcsdnbeadd, kirendeld
munkdltatdnak.

10. A jegyzdkdnyvnek a munkavédelmi feligyeldséghez térténd megkUldésekor
mdadsolatban  mellékelni  kell a munkdltatdi balesetvizsgdlat  teljes
dokumentdaciojat igy kilondsen:

. a meghallgatasi jegyzékdnyveket;

a szakmai képzettséget igazold dokumentumot;

a kezelési jogosultsadgot igazold dokumentumot;

az egészségugyi alkalmassagot igazold dokumentumot;
az Uzembe helyezést dokumentdlo iratot;

az id&szakos biztonsagi felGlvizsgdlatot dokumentdld iratot;
a kockazatértékelést dokumentdld iratof;

a fényképfelvételeket, videdfelvételeket, ha vannak;

a belsé szabdlyzatok vonatkozd részeit.

SQ@ 0000

11.Az adattovdabbitdsok jogalapja jogszabdlyi kdtelezettség, vagy ha az nem
értelmezhetd, az Adatkezeld érdeke.

Meddig tart az adatkezelés?

12. Az adatkezelés id6tartama: vizsgdlat lezarultatdl szamitott 5 évig.

Honnan vannak az adatok?

13. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

14.Az Adatkezeld az adatbiztonsdg kdvetelményével kapcsolatos feladatai
kérében gondoskodik a fizikai, logikai és adminisztrativ szervezési és mUszaki
védelmi intézkedésekrdl, kUlbndsen, de nem kizardlagosan:

az adatkezeléshez haszndlt elektronikus és papir alapu nyilvdntartd rendszerek (a
tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek dltali hozz&férésének
megtagaddsdrd,

az elektronikus és papir alapu adathordozdék jogosulatian olvasdsdnak, mdsoldsdnak,
maodositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozdsdrdl,

az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, maddositdsdnak vagy
torliésének megakaddlyozdsdardl,

az informatikai adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatdtviteli
berendezés Utjdn t6rténd haszndlatdnak megakaddlyozdasdardl,
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e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizdrdlag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férienek hozzd,

e arrdl, hogy ellenériznetd és megdllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat mely
cimzettnek tovdbbitottdk vagy tovdbbithatjdk, illetve bocsdtottdk vagy bocsdthatjdk
rendelkezésére,

e arrdl, hogy utdlag ellenérizhetd és megdillapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idépontban, ki régzitette az adatkezeld rendszerbe

e a személyes adatoknak azok elektronikus vagy papir alapu tovdbbitdsa sordn vagy az
adathordozd szdllitdsa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsanak,
modositdsdnak vagy térlésének megakaddlyozdsdrdl

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer Uzemzavara esetén az adatkezeld rendszer
helyredllithatd legyen.

e arrdl, hogy az adatkezeld rendszer mikoddképes legyen, a mikddése sordn fellépd
hibdkrdl jelentés készUlion, tovdbbd a tdrolt személyes adatokat a rendszer hibds
mUkddtetésével sem lehessen megvdltoztatni.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

15. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb

16. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra,
hogy az adatok tovdbbitdsa jogszabdlyi kdtelezettség.
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Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: kilépéssel kapcsolatos adatkezelés

Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: kilépéssel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata
Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Forrds
jogszabdlyi jogi Minden kilépé Lasd az | a keresetre, | L&sd az
kotelezettség kotelezettség Munkatdrs adatkezelés szolgdlati idére | adatkezelés
teljesitése teljesitése (GDPR tajékoztatéjdban | vonatkozd tajékoztatdjdban
6. cikk (1) ¢ adatokat  az
pontja) To és Adatkezeld
addjogszabdlyok jogszabdlyi
alapjan kotelezettség
alapjdn a
Munkatdrsra
vonatkozd
mindenkori
Oregségi
nyugdijkorhatdér
betdltését
kdvetd 5 évig

1. Munkatdrs jogviszonydnak megszinése esetén Adatkezeld jogszabdlyokban
meghatdrozott dokumentumokat dllit eld, ad at a Munkatdrs szdmdara, amely
sordn térténik adatkezelés.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei?
2. A kezelt adatok korét Iasd az aldbb felsorolt iratokban:

Munkdltatéi igazolds munkaviszony megszinésekor

Adatlap a munkdltatotdl (tarsas vallalkozdastol) szarmazd jdvedelemrdl, az add
és adoelbleg levondasardl a munkaviszony (fagsagi viszony) megszinésekor
lgazolds targyévben levont és megfizetett jarulékokrdl (Thj 47 § (3) bek)
Adatlap a birdsagi végzés alapjdn meghatdrozott tartdsi kotelezettségekrdl
lgazoldlap az dliaskeresési jaradék és dlldskeresési segély megdllapitdsdhoz
TB kiskdnyv

Tipikusan, de nem kizarélagosan a kdvetkezd adatok kezelése torténik:
munkavdllald személyi adatai (név, sziletéskori név, anyja neve, szUletési hely,
év, hénap, nap),

a munkavdllald TAJ szadma,

addazonositdja,

a munkdltatondl munkaviszonyban toltott iddtartam,

a munkavdllald munkabérébdl jogerds hatdrozat vagy jogszabdly alapjdn
levonandd tartozds, illetve ennek jogosultsdga,
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a munkavdallalé daltal a munkaviszony megszinésének évében igénybe veft

betegszabadsag napjainak szama,

ha a munkavdllald a toérvény rendelkezései folytadn emelt &sszegU
végkielégitésben részesult

Mi az adatok kezelésének jogalapja?

3. Az adatkezelés jogalapja bdrmelyik személyes adathoz kapcsoléddan: jogi
kbtelezettseg teljesitése (GDPR 6. cikk (1) c) pontja) Tb és addjogszabdlyok
alapjan.

Kik az érintettek?

4. Az érintettek kdre: Minden kilépd Munkatdrs.

Mi az adatkezelés f6 célja?

5. Adatok kezelésének f& célja: jogszabdlyi kdtelezettség teljesitése.
Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat ftipikusan, de nem
kizarolagosan a kdvetkezd:

a. Adatkezeld Munkatars kilépése esetén elkésziti a fent nevezett iratokat,
és azokat az érintett Munkatdrs szadmdara atadja Ugy, hogy az ataddst
késdbb bizonyitani lehessen.

b. Adatkezeld a kiadoftt iratok egy-egy példdanyat lefUzi és tdrolja az
adatkezelésben meghatdrozott idétartamban.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés id6tartama: a keresetre, szolgdlati idére vonatkozd adatokat az
Adatkezeld jogszabdlyi kdtelezettseg alapjan a Munkatdrsra vonatkozd
mindenkori éregsegi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 5 évig 6rzi, mas adatok
vonatkozdsdban Idsd a vonatkozé adatkezelés tdjéekoztatdjat.

Honnan vannak az adatok?
8. Adatok forrdsa: kdzvetlenll az  érintettdl, egyes dokumentumok

vonatkozdasdban, hatdsag, birdsag (pl. a munkavdallald munkabérebdl jogerds
hatdrozat vagy jogszabdly alapjan levonandd tartozds kapcsdn)
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Torténik adatkozlés (hozzaférés nydjtas, datadds, tovdabbitas) harmadik fél
szamara?

9. Adatkdzlés: addhatdsag felé a kileptetés miatt, egyébként adattovabbitds
nem térténik, kivéve hatdsag, birdsag hivatalos megkeresését.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

10.Szervezeési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizardlag
azon Munkatars(ak) kezelie/kezeliék, aki(k)nek az egyes, szUkséges
muUveletek végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.

b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizdlt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem
torténik.

Egyéb
12.Munkatdrsak a jelen tdjékoztatdot, vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat,

utasitasokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésébb az
elsé munkdban téltétt napon kdtelesek megismerni.



